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A Fay Andras Mez6gazdasagl Szakképz6 Iskola és Kollégium (tovabbiakban: Intézmény) a
kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL torvény 27. §-ban foglalt szabalyozasi kételezettségének,
valamint a F6ldmiveléstigyi Minisztérium Kézbeszerzési és Beszerzési Szabal yzatanak kiadasardl
sz016 8/2016. (V. 11.) FM utasitas el6irasainak eleget téve a kozbeszerzései elokészitésének,
lefolytatasanak, a nevében eljard, illetbleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek feleldsségi
korének és a kizbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjének megéllapitisa érdekében az alabbi
Kd&zbeszerzési Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

Jogszabalyi hattér

» 2015 évi CXLIIL térvény kozbeszerzésrol

» 307/2015.(X.27.) Korm. rendelet a kizszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozd sajatos
kézbeszerzési szabal yokrol

> 308/2015 .(X.27.) Korm. rendelet a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkttt
szerzOdések teljesitésének €s mddositasdnak Kdzbeszerzési Hatdsag Altal végzett
ellendrzésérd}

» 310/2015. (X.28.) Korm. rendelet a tervpalyazati eljarasokrol

» 320/2015. (X.30.) Korm. rendelet a kbzbeszerzések kozponti ellendrzésérol és
engedélyezésérol

» 321/2015. (X.30.) Korm. rendelet a kzbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizaré
okok 1gazolasanak, valamint a kozbeszerzési mlszaki leirds meghatarozasanak modjarol

» 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz
kapcsolddd tervezoi €s mérnodki szolgaltatasok kdzbeszerzésének részletes szabalyairol

» 323/2015. (X.30.) Korm. rendelet az egyes kiézbeszerzési targyli korméanyrendeletek
modositasarol

> 4472015 (XL2.) MvM rendelet a kiizbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak,
ellenGrzésének és kizzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintéirdl és egyes tartalmi
elemeir6l, valamint az éves statisztikai 6sszegzésrol

» 45/2015. (XI. 2.) MvM rendelet a Kézbeszerzési Dontdbizottsag eljarasaért fizetendd
igazgatasi szolgaltatasi dijrol

¥ 14/2016. (V. 25.)) MvM rendelet a felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadoi
tevékenységrol

v

A Nemzeti Kommuntkacioés Hivatalrdl €s a kormanyzati kommunikacids beszerzések
kozpontositott kzbeszerzési rendszerér6! sz616 247/2014.(X.1.) Korm. rendelet (NKH)

> 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerrél, valamint a
kézponti beszerzd szervezet feladat- és hataskorérol

» 8/2016. (V. 11.) FM utasitas a Foldmiveléstigyi Minisztérium Kozbeszerzési és Beszerzési
Szabalyzatanak kiadasarél



I. RESZ

ALTALANOS RENDELKEZESEK
A Szabalyzat célja, hatalya, értelmez6 rendelkezések, értékhatirok

1. A szabalyzat célja

Meghatarozza a Fay Andras Mezdgazdasagi Szakképz6 Iskola és Kollégium, mint
Ajanlatkérd kozbeszerzési eljardsal elokészitésének, letolytatasianak, bels6 ellendrzésének
felelosségi rendjét, a nevében eljaré illetve az eljardsba bevont személyek, valamint
szervezetek felelosségi korét €s az eljarasok dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozé
jogszabalyokkal.

2. A Szabilyzat hatalya

2.1. A Szabalyzat személyi, illetdleg szervi hatalya: kiterjed az Intézményre, valamint annak
kozbeszerzéseiben - e Szabdlyzat alapjén - eljaré szerveire, valamint az Intézmény szervezetén
beliil az ezzel kapcsolatos feladatokat ellaté személyekre.

2.2 A Szabalyzat targy: hatdlya: kiterjed a kozbeszerzésekredl szolé 2015. évi CXLIIL
torvényben (a tovabbiakban: Kbt.) meghatarozott kdzbeszerzési targyakra. Kbt. 8.§ alapjan:
Kozbeszerzésnek mindsiil a kdzbeszerzési szerzédés, valamint az épitési vagy szolgaltatasi
koncesszio e torveény szerinti megkotése. A kozbeszerzési szerz0dés targya drubeszerzes, épitési
beruhazas vagy szolgaltatas megrendelése lehet.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.1. Keret megéllapodas: egy vagy tobb ajanlatkérs és egy vagy tobb ajanlattevo kozott 1étrejott
olyan megallapodés, amelynek célja, hogy rogzitse egy adott idészakban kdzbeszerzésekre
ranyualo, egymassal meghatarozott médon kétendé szerzodések lényeges feltételeit, kiilondsen
az ellenszolgaltatds mértékét, és ha lehetséges, az eldirAnyzott mennyiséget.

3.2. Kozbeszerzési dokumentum: minden olyan dokumentum, amelyet az ajanlatkér6 a
kozbeszerzés vagy a koncesszid targya, illetve a kozbeszerzési vagy koncesszios beszerzési
eljaras leirasa vagy meghatarozasa érdekében hoz létre, illetve amelyre ennek érdekében
hivatkozik, {gy kiillontsen az eljarast megindité hirdetmény, az eljarast megindité felhivasként
alkalmazott el6zetes tajékoztatd, miiszaki leiras, ismertetd, kiegészité tajékoztatas, javasolt
szerzddéses feltételek, a gazdasagi szereplok 4ltal benyjtandé dokumentumok mintéi, részletes
artablazat vagy arazatlan koltségvetés,

3.3. Kozbeszerzés elokészitése: az adott kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljaras
megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilondsen az adott kdzbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, el6zetes piaci konzultacid, a kdzbeszerzés becsiilt
értékének felmérése, a kiizbeszerzési dokumentumok elékészitése.

3.4, Kozbeszerzés megkezdése: a kizbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarast megindito
vagy meghirdetd hirdetmény feladasinak id6pontja, a hirdetmény nélkiil indul6 eljaras esetében
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pedig az eljarast megindito felhivas vagy a targyaldsi meghivé megkiildésének, ennek hianyaban
a targyalds megkezdésének idOpontja.

3.5. Kdzbeszerzési szerzodés: e térvény szerinti ajanlatkérd altal, irasban megkotott,

arubeszerzésre, szolgaltatis megrendelésre vagy €pitési beruhazasra iranyulo visszterhes
szerzOdés;

3.6. Az e Szabalyzatban meg nem hatarozott egyéb fogalmak tekintetében a Kbt. értelmezd
rendelkezései az iranyadodak.

4. Kozbeszerzési értékhatarok

A szabalyzat hatalya ala tartozd kozbeszerzések vonatkozaséban az értékhatarokat a hatalyos
kozbeszerzési tdrvény, a hatalyos kéltségvetési torvény, valamint a Kozbeszerzési Hatosag erre
vonatkozd tajékoztatoja hatdrozza meg. Ennek megfelelden Ajanlatkérd altal lefolytatott
kizbeszerzési eljarasok nemzeti értékhatarokat elérd értékil kizbeszerzések vagy kozosségi
értékhatarokat elérd értékl kozbeszerzések lehetnek.

4.]1. Nemzet: értékhatar:

Tirgya Ertékhatar (netté)
Arubeszerzés 8 000 000 HUF
Szolgaltatas 8 000 000 HUF
megrendelés
Epitési beruhazas 15 000 000 HUF
Epitési koncesszio 100 000 000 HUF

4.2. Hirdetmény kozzététele nétkiili meghivasos eljaras indithaté (minimum 4 ajanlattevd
egyideju felkérése mellett) a Kbt. 115.§ alapjan, az alabbi becsiilt értékek esetébent:

Targya Ertékhatir (netté)
Arubeszerzés 8 mFt-18 000 000 HUF
Szolgaltatds 8mFi-18 000 000 HUF
megrendelés
Epitési beruhézas 15mFt-100 000 000 HUF

4.3. Osszefoglaléval meghirdetett nemzeti eljaras indithatd a Kbt. 113.§ alapjan, az alibbi
becsiilt értékek esetébent:

Targya Ertékhatar (netté)
Arubeszerzés 18mFt -60 690 330HUF
Szolgiltatas 18mFt -60 690 330 HUF
megrendelés
Epitési beruhazas 1 00mFt-500 000 000 HUF




II. RESZ
A kizbeszerzés becsiilt értéke

1. A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon altalaban kért vagy kinalt - 4ltalanos forgalmi adé nélkiil szamitott, a 17-20. §-ban
foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni. Opciondlis részt
tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatdsba az opcionalis rész értékét is bele
kell érteni. (Kbt.16.§)

2. Az arubeszerzés becsiilt értéke olyan szerz6dés esetében, amelynek targya dolog
hasznélatdra vagy hasznositasara vonatkozo jog megszerzése:

a) egy €vre vagy anndl révidebb hatarozott idore kotott szerz6dés esetén a szerzGdés
idétartama alatti ellenszolgaltatas; az egy €vnél hosszabb hatarozott idére kotott szerzédés
esetén a szerzddés idbtartama alatti ellenszolgaltatas, beleértve a becsiilt maradvanyértéket
1s;

b) hatarozatlan id6re kotott szerzddés esetén vagy ha a szerzddés megsziinésének idépontja az
eljaras meginditasakor pontosan nem hatarozhaté meg, a havi ellenszolgaltatas
negyvennyolcszorosa.

Az drubeszerzés vagy a szolgéltatas becsiilt értéke a rendszeresen vagy az idészakonként
visszatéroen kotott szerzdés esetében:

a) az el6zb naptarn év soran kotétt azonos targyn szerzbdés vagy szerzddések szerinti tényleges
ellenszolgaltatds, mddositva a kivetkezd naptari év alatt varhatd mennyiségi és értékbeli
valtozassal, vagy

b) az elsd teljesitést kovetd, a kovetkezo tizenkét honap alatti vagy a tizenkét honapnal
hosszabb idore kotétt szerz0dés vagy szerzddések idOtartama alatti becsiilt
ellenszolgaltatas.

3. A szolgaltatds becsiilt értéke olyan szerzodés esetében, amely nem tartalmazza a teljes
dijat:

a) hatarozott idére, négy évre vagy annal rovidebb idére kotendd szerzodés esetén a szerzodés
id6tartama alatti ellenszolgaltatas;

h) hatarozatlan idore kotétt szerz6dés vagy négy évnél hosszabb idére kotendd szerzddés
esetén a havi ellenszolgaltatis negyvennyolcszorosa.

A szolgaltatas becsiilt értékének megallapitasakor az alabbi szolgaltatasok esetében a
kovetkezoket kell figyelembe venni:

a) biztositasi szerzddés esetében a fizetendd biztositasi dijat és egyéb ellenszolgaltatsokat,

b) banki és egyéb pénziigyi szolgaltatas esetében a dijat, a jutalékot, a kamatot és egyéb
ellenszolgéltatasokat;

c) a tervezést is magaban foglald szolgaltatds esetében a fizetendé dijat vagy jutalékot és egyéb
ellenszolgaltatasokat.

4. Az épitési beruhdzas becsiilt értékének megallapitasakor a teljes - miiszaki és gazdasagi
szempontbo6l funkcionalis egységet képezo - épitési beruhazasért jard ellenértéket kell
figyelembe venni. Az épitési beruhazas becstilt értékébe be kell szamitani a
megvaldsitisahoz szitkséges, az ajanlatkéro altal rendelkezésre bocsatott druk ¢s
szolgaltatasok becstlt értékeét is.



5. A becstlt érték és a rendelkezésre 4116 anyagi fedezet megadasa, az ehhez szitkséges
elokészités a Gazdasagi vezetd felelGssége.

11X,
KOZOS SZABALYOK
I Fejezet

A kozbeszerzések tervezése és dokumentilasa

1. Kdzbeszerzési terv

1.1Az Intézmény minden koliségvetési évben, legkéstbb a targyév marcius 31-ig a

kaitségveteésrdl szolo rendelete alapjan elfogadja az éves kozbeszerzési tervét. (Kbt.42.§)

1.2 A kézbeszerzeési tervben a - Kbt. hatalya ala tartozoé - kozbeszerzéseket kell szerepeltetni.

1.3

A kozbeszerzési terv kell késziteni, a feladatanak ellatasa érdekében az Igazgatd — a
Gazdasagi vezetd kdzremikodeésén til - killsd szakértot is igénybe vehet. Az e pontban
meghatarozottak teljesitését irasban dokumentalni kell.

1.4 A kozbeszerzési terv készitésekor a kdzbeszerzéseket - a Kbt. rendelkezésire tekintettel -

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

Osszességeben ¢€s kiillon-kiilon is vizsgalni kell, kiilonos figyelemmel a Kbt. becsiilt érték
meghatarozasara, valamint az egybeszamitasi kotelezettségre vonatkozd szabalyaira. E
kotelezettség egyebekben a kozbeszerzések minden szakaszéban terheli a kdzbeszerzési
eljarasban  résztvevoket. Az egybeszamitdsi  kotelezettség  vizsgalatakor a
kozbeszerzéseknek 6nmagukban még nem mindsiilé — tervezett, vagy az egyébként nem
tervezett, de id6kozben sziikségessé vald - beszerzésekre 1s kiilonos figyelemmel kell
lenni.
A kozbeszerzési tervben feltétleniil meg kell hatarozni:

a) az adott évben tervezett kbzbeszerzéseket,

b) azok éves koltségvetési elbiranyzatat és litemezését,

¢) a kozbeszerzesi targyat,

d) az egyes kdzbeszerzések becstilt értékét,

e) a Kbt. szerinti eljarasi format a megfelelé § megjeldlésével,

f) az adott kozbeszerzési eljards varhaté meginditasanak idejét,

g) megvaldsitast hataridejét.
A kozbeszerzési tervben meghatarozottaktol valé barminemi eltérés esetén a tervet
modositani kell.
A targyévben lefolytatott kzbeszerzési eljarasokrol a 44/2015. (X1.2.) MvM rendelet
40.§ szerint €ves statisztikal Osszegzést kell keésziteni, melyet legkesdbb a targyévet
kovetd év majus 31. napjaig kézzé kell tenni a Koézbeszerzési Hatosag altal mikddtetett
kozbeszerzési adatbazisban. :

A kozbeszerzési terv készitése a Gazdasagi vezetd, annak elfogadasa, illetve modositasa
és feladasa az [gazgato feleldssége.

2 A kizbeszerzés dokumentalasa

2.1.

Ajanlatkéré a Kbt. 46.§ alapjan minden egyes kozbeszerzési eljardsat — annak
elékészitésétdl az eljaras alapjan kotott szerzddés teljesitéséig terjedden — irasban,
vagy az eljarasi cselekmények elektronikus gyakorlasa esetén kiilon, a Kbt
felhatalmazdsa alapjan alkotott jogszabaly szerint elektronikusan koteles
dokumentalni.



2.2. A kozbeszerzési eljards eldkészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett
Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatdl, a szerziédeés teljesitésével
kapesolatos Osszes iratot a szerz6dés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell Orizni.

2.3. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak —
birdsagi felilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat — jogerds befejezéséig, de legalabb az
emlitett 5t évig kell megdrizni.

24. A kozbeszerzési iratok megOrzésérdl Ajanlatkérd altal kiyeldlt személy koteles
gondoskodn.

2.5.  Ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy jogszabalyban feljogositott mas
szervek kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiilden vagy résziikre
elektronikus Uton hozzaférést biztositani.

IL. Fejezet
Az ajanlatkérd, a dontéshozo és az ajanlatkéré nevében eljaré személy

1. Az ajanlatkéro

Az ajanlatkérd a Fay Andras Mez6gazdasagi Szakképzé Iskola és Kollégium.

2.A dintéshozé €s a birilé bizottsag

2.1. A kozbeszerzési eljarast lezard, a szerz6dd fél kivalasztasat szolgdld dontést — ha jogszabaly

masként nem rendelkezik - az Igazgaté hozza meg.

2.2. A biralé bizottsig javaslattevs szakmai testiilet, amely a Kbt. rendelkezései szerint latja el az
ajanlatok, részvételi jelentkezések értékelését, valamint targyaldsos eljarasban tdrgyal az
ajanlatkéré nevében, majd mindezek alapjan tesz dontési javaslatot a dontésre jogosult
szamara.

2.3. A biralo bizottsag létrehozatalardl, oOsszetételérdl az Igazgaté dont. A biralo bizotisag
létrehozasat - hatarozati formaban - frasban dokumentalni kell.

2.4. A biral6 bizottsag tagjai:

a) a kozbeszerzéshez szakmailag kapcsolodé személy.

b) az Igazgat6 vagy az éltala kijeldlt kézalkalmazott(ak),

c) a kozbeszerzésben érintett, ajanlatkér6i oldalon érdekelt szervezet altal javasolt,
megfeleld szakértelemmel és jartassdggal rendelkezd személy az Igazgatd erre iranyuld,
kiilén déntése alapjan.

2.5. A lebonyolitd képviseletében eljard személy részvételét — tanacskozasi joggal - Jehetdveé kell
tenni a birald bizottsag tlésein.

2.6. A bizottsag elndkét és helyettesét az Igazgatd jeloli ki. .

2.7A birdlé bizottsag a kozbeszerzési eljarasban el6szor a beérkezett ajanlatok, részveteli
jelentkezések érvényességét, a kizarasi okokat, hidnypoétlas, irdsos felvilagositds kérése
szilkségességét koteles vizsgalni, majd e kérdésekben meghozott dontése alapjan koteles
tartalmi szempontbo! értékelni az érvényes ajanlatokat, részvételi jelentkezéseket.

2.8. A biralé bizottsag javaslattételre jogosult és egyben koteles a déntéshozo felé, onallé dontési
jogkére csak a 2.7. pontban meghatirozottak szerint, valamint sajat feladatainak, munkajanak
ellatasa korében felmeriil szervezési kérdésekben van. A birdlé bizottsag tagjai az
ajanlatokrél, részvételi jelentkezésekrdl, targyalasrol — altaluk - kialljtott birdlati lapokat
kételesek indokolassal ellatni. A birdlati lapok dsszegzett eredményét atlagolas utjan a birald

7



bizottsag elntke allapitia meg. A biralati lapok Osszegzése utdn a birdld bizottsig elndke
megfogalmazza a dintési javaslatot és szakvéleményt a dontéshozéd felé. A birald bizottsag
tagjai a birald bizottsdg minden déntési javaslatahoz flizhetnek irasos kiilonvéleményt, amelyet
a bizottsag elndke koteles a dontéshozohoz eljuttatni.

2.9. A bizottsdg iiléseit az elndk hivja Gssze és vezeti. A bizottsdg Osszehivasdra a kdzbeszerzési
eljaras altal megkivant hataridok megfeleld figyelembevételével, irdsban dokumentalt médon
kell sort keriteni.

2.10. A bizottsag tagja koteles a bizottsag valamennyi {ilésén részt venni.

2.11. A bizottsag hatdrozatképes, ha tagjainak tobb mint fele, de legalabb harom tagja jelen van, és a
Kbt.-ben megkivant szakértelem is biztositott. A bizottsig minden tagjanak egy szavazata
van, déntéseit egyszerli szotébbséggel hozza.

2.12. A bizottsag iiléseir6l, dontéseir6l a Kbt. irdnyadd rendelkezései szerinti jegyzokonyvet kell
késziteni, amelyet az elndk koteles haladéktalanul az Igazgatonak €s - adott esetben - a kiilsé
lebonyoliténak megkiildeni.

A bizottsdg adminisztracios feladatainak ellatasaért az Igazgato felel.

3. Dintéshozatal egyéb kérdésekben

Az Igazgat6 dont tovabba:

a) amegfeleld eljarasi forma kivalasztasarol,

b) az eljarasi cselekmények elektronikus titon valé gyakorlasarol,

¢) a hirdetmények - Kbt.-ben szabalyozott kotelezd kozzétételi modokon kiviili - mas
moddon torténd kozzétételérdl,

d) meghatirozza az ajanlati felhivas, dokumentacio, kozbeszerzési miszaki leiras, részvételi
felhivas, részvételi dokumentacid, ajanlattételi felhivas tartalmi elemeit, a dokumentacio
rendelkezésre bocsatasanak feltételeit.

¢) az a-d) pontokban felsoroltakon kiviil - ha jogszabdly vagy e Szabalyzat masként nem
rendelkezik minden olyan egyéb kérdésben, amelyben érdemi dontés sziikséges.

f) A killén jogszabalyban meghatarozottak szerinti, kozpontositott kozbeszerzési
rendszerhez vald onként csatlakozas kérdésében.

4. Az ajanlatkéré nevében eljaré személy

Az ajanlatkér$ nevében eljar6 személy az Igazgato.

5. Ajanlatkéré mas ajanlatkérdt is megbizhat a Kbt. 29.§ alapjan

IT1. Fejezet
Osszeférhetetlenségi szabalyok(Kbt.25.§)

Osszeférhetetlenség

1. Az lgazgatéval szemben fennallo oOsszeférhetetlenség esetén a kozbeszerzési eljdrasban a
Altalanos igazgatohelyettes jar el. A Bizottsag dontéseiben nem vehet részt az a bizottsagi tag,
akivel szemben 6sszeférhetetlenség all fenn. Amennyiben tobb ilyen személy is van, €s a
bizottsag hatarozatképessége nem biztositott, ugy az ajanlatkéré nevében a Gazdasagi vezetd jar
el. A bizottsagi tag kizarasara vonatkozo rendelkezést ez esetben is alkalmazni kell.



2. A kozbeszerzést eljarasokban eljard személyek kijelolésiiket megeldzben az Igazgatd fethivasara,
illetdleg az Osszeférhetetlenség felmeriilésekor haladéktalanul kotelesek Osszeférhetetienségiik
targyaban irasos nyilatkozatot tenni, amelyet az eljaras dokumentumaihoz csatolni kell.

3. A birdlé bizottsdg tagjainak Osszeférhetetlensége esetén az Igazgatdé dont az
Osszeférhetetlenségrol, és haladéktalanul gondoskodik masik bizottsagi tag kijelolésérol

IV. Fejezet

Kozpontositott kozbeszerzés

Ajanlatkérd a 168/2004.(V.26.) Korm. rendelet alapjan a kdzpontositott kizbeszerzési rendszer
hatalya ala tartozik, és ennek alapjan kell lefolytatnia az eljarast, ha olyan beszerzést kivan
megvalGsitani, amelyhez a Kézponti €s Ellatas: Féigazgatdsag hatalyos keretszerzodéssel
rendelkezik.

V. Fejezet

A kiizbeszerzések el6készitésére iranyulé, valamint annak lebonyolitasira vonatkozo szabalyai
1. A kozbeszerzési eljaras fajtii

A kozbeszerzést eljaras lehet:

a) nyilt eljaras,(Kbt. 81.§)

b) meghivasos eljaras,(Kbt.82-84.§)

¢} innovacios partnerség,(Kbt.95-97.§)

dj targyalasos eljaras,(Kbt.85-89.§)

¢) versenyparbeszéd,(Kbt. 90-94..§)

) hirdetmény kdzzététele nélkiili targyalasos eljaras.(Kbt.98-103.§)

Az ajanlatkérd a kivzbeszerzési eljaras soran az altala valasztott eljarast nem valtoztathatja
meg. (Kb.t 117.§)

2. kizbeszerzési eljarast megindité vagy meghirdeto felhivas (Kbt.50.)

A koézbeszerzési eljarast meginditéd felhivas tartalmazza kiilonosen:
a) az ajanlatkérd nevét, cimét, telefon- és telefaxszamat, e-mail €s (ha van) honlap cimét;

b} a kbzbeszerzési eljards fajtajat, targyalasos és gyorsitott eljaras, versenyparbeszéd, valamint
hirdetmény kozzététele nélkiili tirgyalasos eljaras esetén annak indokolasat;

¢) azt az elérhetdséget, amelyen a kdzbeszerzési dokumentumok korlatlanul €s teljeskorien,.
kzvetleniil és dijmentesen elektronikusan elérhetbek, illetve elérhetdek lesznek. Ha egyes
kozbeszerzési dokumentumokhoz valé kézvetlen elektronikus hozzaférés a 39. §-ban foglalt okok
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miatt nem biztositott, annak megjelslését, hogy az érintett dokumentumokat az ajanlatkérd milyen
maddon bocséatja rendelkezésre;

d) a kozbeszerzés targyat s mennyiségét;
e) a szerz6dés meghatarozasat, amelynek megkotése érdekében a kozbeszerzési eljarast lefolytatjak;

f) annak feltintetését, ha keretmegallapodas kitésére, dinamikus beszerzési rendszer alkalmazasara,
elektronikus arlejtés alkalmazasara kertil sor;

g) a szerz6dés idotartamat vagy a teljesités hataridejét;

h) a teljesités helyét;

i) az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit vagy a vonatkozo jogszabalyokra hivatkozast;

Jj) annak meghatarozasat, hogy az ajanlattevd tehet-e tébbvaltozatu (alternativ) ajanlatot;

k) a rész ajanlattétel lehet6ségét vagy annak kizarasat. Ha részajanlat tételére lehetdség van,
tajékoztatast arrdl, hogy egy vagy tibb, vagy valamennyi részre lehet-e ajanlatot tenni, valamint
arrdl, hogy korlatozva van-¢ az egy ajanlattevonek odaitélheté szerzodésrészek szama. A részajanlat
tételének kizarisa esetén ennek indokait;

1) az ajanlatok értékelési szempontjait. Ha a gazdasagilag legeldny6sebb ajanlatot nem kizarélag az
ar vagy kizarblag a 78. § szerint meghatarozott koéltség alapjan valasztjak ki, a gazdasagilag

legeldnydsebb ajanlatra vonatkozd értékelési szempontok stlyozasat (kivételesen sorrendjét) is fel
kell tiintetn;

m) a kizard okokat és a megkovetelt igazolasi modokat;

n) az alkalmassagi kévetelményeket, az alkalmassag megitéléséhez sziilkséges adatokat €s a
megkdvetelt igazolasi modot;

o) az ajanlattételi hatarid6t vagy részvételi felhivas esetén a részvétel hataridot,
p) az ajanlat vagy részvételi jelentkezés benytjtasanak cimét, és a benyuljtas modjat;

q) az ajanlattétel vagy részvételi jelentkezés nyelvét (nyelveit), annak feltiintetését, hogy a magyar
nyelven kiviil mas nyelven 1s benyujthato-e az ajanlat vagy részvételi jelentkezés;

r) az ajanlat(ok) felbontasanak idejét és — amennyiben nem elektrontkusan torténik — helyét, az
ajénlatok felbontdsan jelenlétre jogosultakat; részvételi felhivas esetén a részvételi jelentkezesek
felbontasanak idejét és — amennyiben nem elekironikusan toriénik — helyét;

s) az ajanlati kitéttség minimalis id6tartamat, a részvételi felhivas kivételével;

t) részvételi felhivas esetén az ajnlattételi felhivas megkiildésének tervezett napjat;

u) az ajanlati biztositék eldirasdra vonatkozo informaciot, amelyet mér a részvételi felhivasban is fel
kell tiintetni az eljaras késobbi szakaszara vonatkozdan,
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v) ha a szerz0dés teljesitésére killonleges feltételek vonatkoznak, ezen feltételeket;

w) az BEurépal Uni6bol szarmazo forrasbol tamogatott kozbeszerzés esetén az érintett projektre
(programra) vonatkozoé adatokat.

A kozbeszerzés targyara vonatkozo6 adatokat az eljarast meghirdet$ eldzetes tajékoztatoban ugy kell
megadni, hogy annak alapjan a gazdasagi szereplok meg tudjak itélni, hogy az eljarasban részt

kivannak-e venni.

A kozbeszerzés targyara vonatkozo kovetelményeket a Kbt. X, fejezete tartalmazza.

3. Az eljaras lefolytatasa

a) Ajanlattételi felhivas kdzvetlen megkiildése a kijelolt ajanlattevik részére

b)Osszefoglaléval meghirdetett nemzeti eljaras esetén megkiildés a Kézbeszerzési Hatosag részére
c) Felhivassal indulé nyilt eljaras esetén az felhivas feladasa a Kozbeszerzési Ertesitobe

d} A kozbeszerzéssel kapcsolatos hirdetmény, fethivas hataridében térténd feladasarol,
kozzétételérdl a Biralobizottsag elndke, szaktandcsadd alkalmazasa esetén a szaktanacsado

gondoskodik. A hirdetmények kozzétételérdl, megkiildésérdl, mintairdl kiilon jogszabaly
rendelkezik.

¢) Hirdetmény kozzététele nélkiili eljaras esetén minimum a jogszabalyban el&irt szam ajanlattevd
felhivésa kotelezo.

) Meghivésos eljaras esetén a felkérni kivant ajanlattevoket igy kell kijelolni, hogy azok az eléirt
teltételek, illetve a szerzOdés teljesitésére alkalmasak legyenek.

g) A beérkezett ajanlatokat a részvételi hataridé lejartaig zart helyen, felbontas nélkiil kell 6rizni.

h) A hatarid6 lejartanak iddpontjaban a Birdlobizottsag bontasi eljarast folytat le jegyzékényv
készitése mellett az ajanlatkérd és az ajanlattevdk részére.

1) A dontési javaslat el6tt hianypotlasra, felvilagositas kérésre (pl. aranytalanul alacsony érték) a
Biralobizottsag elndke, illetve szaktanacsadd alkalmazasa esetén a szaktanacsado jogosult.

1) Amennyiben az eljaras lefolytataséra felelés akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsado kertil

megbizasra, ugy a felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi tevékenységrél szolo 14/2016.
(V. 25.) MvM rendelet szerint kiteles eljarni.

k)Az eljaras ajanlattételi felhivasanak feladasa, illetve megkiildése a kijelolt ajanlattevik részére az
Igazgatd feleldssége.

1) A beérkezett ajanlatok atvételéért és megOrzéséért a Gazdasagi vezetd felelds.
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VI. FEJEZET

Dokumentalas
1. Az ajanlatkérd a Kbt. 46. § alapjan koteles minden egyes eljarast dokumentalni.
2. A kozbeszerzési eljaras eldkészitésével, lefolytatasaval kapcesolatban keletkezett Gsszes iratot
—elektronikusan is — a szerzOdés teljesitésétdl szamitott 5 évig meg kell érizni.
3. A kozbeszerzési iratok megdrzésérol az Ajanlatkéro altal kijeldlt személy gondoskedik.
4, Ajéanlatkerd koteles a Kozbeszerzési Hatosag, illetve jogszabalyban feljogositott mas szervek
részére a kozbeszerzéssel kapcsolatos dokumentumokat bemutatni.
5.

VII. Fejezet
Déntéshozatal

1. A nyertes ajanlattevé kivalasztasa a Kbt.76-78.§ szerint t6rténik.
2. A beérkezett ajanlatok értékelése, biralati jegyzOkonyv készitése a Biralobizottsag feladata.

VIII. fejezet
Eredményhirdetés (Kbt.79.§)

1. Az ajanlatkéré koteles az ajanlattevot vagy részvételre jelentkezot irasban tajékoztatni az eljaras
vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérél, az eljaras eredménytelenségérol, az ajanlattevo
vagy részvételre jelentkezd ajanlatanak, illetve részvétel jelentkezésének érvénytelenné
nyilvanitasarol, valamely gazdasagi szerepld kizarasarol, valamint ezek részletes indokarol, az errdl
hozott dontést kivetden a lehetd leghamarabb, de legkésobb harom munkanapon betiil.

- 2. Az ajanlatkérs az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbirdlasanak befejezésekor kiilon
jogszabalyban meghatarozott minta szerint irasbeli sszegezést kiteles késziten az ajanlatokrol,
illetve a részvételi jelentkezésekrdl. Az ajanlatkéro az ajanlatok €s a részvételi jelentkezések
elbiralasanak befejezésekor az IX/1. bekezdés szerinti tajékoztatast az irdsbeli 6sszegezésnek
minden ajanlattevé, a részvételi szakasz lezarasa esetén részvételre jelentkezd részére egyidejlileg,
telefaxon vagy elektronikus tton térténd megkiildésével teljesit.

3. Az ajanlatkérd az irasbeli Osszegezést az ajanlatteviok részére torténd megkiildésétdl szamitott
huszadik napig, a részvételi szakaszro! késziilt 6sszegezes esetén az ajanlattételi hatarid6 lejartaig
egy alkalommal jogosult modositani, sziikség esetén az érvénytelenségrél szolo tajékoztatast
visszavonni, tovabba a mar megkotitt szerz6déstdl elallni, illetve ha az eredeti dllapot nem allithato
helyre, a szerz6dést azonnali hatallyal felmondani, ha az eredmény megkiildését kovetden észleli,
hogy az eredmény (eredménytelenség) jogszabalysértd volt és a mdodositas a jogszabalysértést
orvosolja. Ha a médositas sordn az ajanlatkérd a részvételi jelentkezés érvénytelenségerdl szolo
tajékoztatast visszavonja, ) ajanlattételi hataridé kitlizésével jogosult a részvételre jelentkezdnek
ajanlattételi felhivast kiildeni Az ajanlatkéré a modositott irdsbeli dsszegezést kiteles faxon vagy
elektronikus uton haladéktalanul, egyidejilleg az Gsszes ajanlattevonek megkiildeni.
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4. Az ajanlatokrol vagy részvételi jelentkezésekril késziilt irdsbeli Hsszegezésben észlelt barmely
elirdst (névcserét, hibas névirdst, szam- vagy szamitési hibat vagy mas hasonlo elirast) az ajanlatkér
kérelemre vagy kérelem hidnyéban 1s kijavithatja. A kijavitott irasbeli Osszegezést az ajanlatkér
legkésObb az eljaras vagy a részvételi szakasz eredményének megkiildését kévetd tiz napon beliil
koteles egyidejiileg megkiildeni az 6sszes ajanlattevonek, illetve részvételre jelentkezének.

IX. Fejezet
Szerz6déskiotés(Kbt.131.§), teljesités

1. Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzédést a nyertes ajanlattevovel kell irasban
megkatni a kdzbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek, szerzddéstervezet €s ajanlat
tartalmanak megfelelden.

2. A szerz6désnek tartalmaznia kell — az eljaras soran alkalmazott értékelési szempontra tekintettel —
a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre keriiltek.

3. Az ajanlatkérd csak az eljaras nyertesével kotheti meg a szerzddést, vagy — a nyertes visszalépése
esetén — az ajanlatok értékelése soran a kivetkezd legkedvezdbb ajanlatot tevének mindsitett
ajanlattevével, ha 6t az ajanlatok elbiralasardl szolo irasbeli §sszegezésben megjeldlte.

4 Az ajanlatkéro a szerz6dést az ajanlatt kotéttség szerinti id6tartama alatt koteles megkotni. Ha e
torvény masként nem rendelkezik, nem kothetd meg azonban a szerz6dés az irasbeli 6sszegezés - ha
az sszegezés javitasara keriil sor és az eljaras eredményességére, az ajanlat érvényességére vagy az
értékelés eredményére vonatkozo adat modosul, a modositott 6sszegezés — megkiildése napjat
kovetd tiz napos idétartam lejartaig, a 115. § szerinti eljaras esetén az irasbeli osszegezés
megkiildése napjat kévetd &t napos idétartam lejartaig.

5. Az ajanlatkéroként szerz6do fél a szerzddés teljesitésének elismerésérdl (teljesitésigazolas) vagy
az elismerés megtagadasardl legkésobb az ajanlattevoként szerz6do fel teljesitésétdl vagy az errdl

sz0l0 irasbeli értesités kézhezvételétdl szamitott tizendt napon belill irasban koteles
nyilatkozni.(Kb.t.135.§)

X. Fejezet

Jogorvoslat
A kozbeszerzésre, a kozbeszerzési eljarasra, az épitési, illetve szolgaltatasi koncessziora, valamint a
koncesszios beszerzési eljarasra vonatkozo jogszabalyokba iitk6z0 magatartas vagy mulasztas miatt
a Kbt. XX1. fejezet rendelkezései szerinti jogorvoslatnak van helye.

XI. Fejezet

Az éves statisztikal Gsszegzés

Az Intézmény az éves kozbeszerzéseirdl az Igazgatd a Kbt alapjan, killdn jogszabalyban

meghatdrozott minta szerint éves statisztikai §sszegzést készit, amelyet a targyévet kdvetd €v majus
31. napjaig megkiild a Kézbeszerzési Hatésagnak.
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XII. Fejezet
A belso ellendrzés rendje

1. A kiizbeszerzések torvényes lefolytatasat a Gazdasagi vezetd ellendrzi.

2. A kodzbeszerzések ellenbrzését egyebekben - az éves munkaterv szerint - a belso ellendr végzi.

3. A kiilsé lebonyolitd igénybevételével jard kozbeszerzési eljarasban a kiilsé bonyolitoval kotott
lebonyolitdi megbizasi szerzédésben szerepeltetni kell, hogy a szerzédésben megjeldlt
személyek folyamatos ellendrzést gyakorolhatnak a lebonyolitoi tevékenység ellatasa felett.
Utobbi kitételnek a szerzodésben valo szerepeltetéséért az Igazgaté telel.

4. Az ellendrzést gyakorld személy koteles a lebonyolitoi tevékenység korében felmerilt, barmely
altala tapasztalt szabalytalansagrol az Igazgatot haladéktalanul értesiteni.

II1. Rész

1. Fejezet
Kormamyzati kommunikaciés feladatok

1. A kormamyzati kommunikacios feladatok ellatasat biztosité kommunikacios szolgéltatasok és az
azokhoz kapcsol6do termékek kizbeszerzése és beszerzése sordn a minisztérium lranyitasa vagy
feliigyelete ald tartozd intézmény az NKH rendelet eldirdsai szerint koteles eljdrmi. A
kommunikacids szolgaltatisok kérét az NKH rendelt 1. sz. melléklete tartalmazza. Ide tartozik pl.
honlap tervezése, kiadvanytervezés, szerkesztés.

2. A kozpontositott kozbeszerzési eljarast a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal bonyolitja le. (NKH
12.§(1)Sajat hataskrben torténd megvalositashoz a Hivatal jovahagyasaval akkor valosithaté meg,
ha

a)a beszerzés megvalSsitisa el6re nem lathaté okbdél rendkivil siirg@ssé vilik €s a hatilyos
keretmegallapodds alapjdn a beszerzés hatarid6re nem lenne megvaldsithato,

b} a beszerzés vonatkozasaban nincs hatilyos keretmegailapodas, vagy

c) a beszerzés dsszes korillménye alapjan a Hivatal elndke indokoltnak latja.

3. A kozbeszerzés megkezdése elbtt az intézményvezetd legalabb 10 munkanappal irdsban
tajékoztatja a Hivatalt a sajat hataskdrii kozbeszerzésrél, indokoltsagardl, sziikségességérol a
szerzOdés tervezet benyujtasaval egyidejiileg.

A Hivatal hozzajarulasanak birtokdban az intézmény a szerzodést annak alairasatol szamitott 5
napon belill megkiildi.

2. Fejezet
Sajatos szabilyozas
1. A foldmuGvelésiigyi miniszter irdnyitasa ala tartozé kozponti koltségvetési szervek informatikai
targyu beszerzéseinek egyes kérdéseirdl szol6 FM utasitas hatalya ala tartozoé beszerzések esetében a

Minisztérium Projektkoordinacios és IT Biztonsagfeliigyeleti Féosztalyanak eldzetes egyetértését
kell kezdeményezni, az utasitasban foglalt eljaras betartasaval.
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2. A fsldmiivelésiigyr miniszter iranyitasa ald tartozo koltségvetési szervek altal lefolytatott
kézbeszerzési eljarasok elékészitésének egyes kérdéseir6t sz6l6 FM utasitas hatdlya ala tartozo
beszerzések esetében a kozbeszerzési eljards meginditasat megeldzoen a kizigazgatasi allamtitkar
elézetes egyetértését kell kezdeményezni, az utasitasban foglalt eljards betartasaval,

3. Az FM koltségvetési szerv a kozigazgatasi allamtitkar tAmogatd allasfoglalasa esetén a
320/2015. (X. 30.) Korm. rendeletben el6irtak szerint jar el, ha a tervezett kizbeszerzési eljaras vagy
a szerzOdés a 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet hatalya ala tartozik. Az FM koltségvetési szerv a
Miniszterelnékség részére megkiildésre keriil6 eldterjesztésben és mellékleteiben nem térhet el a
kozigazgatas: allamtitkar altal jovahagyott adatlapon szerepl6 adatoktol.

IV. rész

Zaro rendelkezések

1.. Jelen szabalyzat 2016. oktober 1. napjan lép hatalyba.

2. Ezzel egyidejiileg hatalyat veszti az e targykorben korabban kiadott szabalyozas.
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MELLEKLETEK
(mintak)
1.sz.melléklet

@SSZEFERHETETLENSﬁQI ES TITOIfTARTASI NYILATKOZAT
(BIRALOBIZOTTSAGI TAG)

et ” targyi kdzbeszerzési eljarashoz
Alulirott, mint az ajénlatkérd nevében eljard személy, illetve a kozbeszerzésekrd! szolo 2015. évi
CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (4) bekezdése szerint alakitott Biralobizottsag tagja,
ajanlatkérd altal fenti targyd kozbeszerzési eljarissal kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben
a Kbt. 25. §-dban foglalt kizard koriilmények, osszeférhetetlenségi okok nem dllnak fenn.
Rendelkezem tovabbda a Kbt. 27. § (3) bekezdése dltal megkovetelt megfeleld — a kozbeszerzés
tirgya szerinti/kizbeszerzési/jogi/pénziigyi - szakértelemmel.
Egyiittal kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljaras sordn tudomasomra jutott, a Kbt. 44. § (1)
bekezdésében és a Polgari Torvénykonyvrdl sz6l6 2013, évi V. torvény 2:47. §-dban meghatarozott
tizleti titkot megdrzém.
Kotelezettséget villalok tovabba arra, hogy a Biraldbizottsag munkéjat és a dontéshozé dontésének
elékészitését lelkiismeretesen, a szakmai tudisomnak megfelelden segitem, és tudomasul veszem,
hogy a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a Birdlobizottsdg tagjaként a tobbi taggal
egyiittesen a déntéshozo elé terjesztett javaslatok megalapozottsagéaért felelek.
Név
Alafras
KeltPécel, 20. ... e,
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2. sz.melléklet
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT
(DONTESHOZO)

e e ” targyd szerinti kozbeszerzési eljarashoz
Alulirott, mint az ajanlatkéré nevében eljaré személy, a fenti targyd kozbeszerzési eljardssal
kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL torvény
(a tovabbiakban: Kbt.) 25. §-dban foglalt kizaré koriilmények, osszeférhetetlenségi okok nem éllnak
fenn.
Egyittal kijelentem, hogy a fenti kizbeszerzési eljaras sorin tudomésomra jutott, a Kbt. 44. § (1)
bekezdésében és a Polgan Torvénykonyvrdl szolé 2013, évi V. torvény 2:47. §-Gban meghatarozott
iizleti titkot megOrzom.
Kételezettséget villalok tovdbbéd arra, hogy dontésemet szakmai tudasomnak megfelelen hozom
meg, annak megalapozottsagaért feleldsséggel tartozom.
Név
Alafras
Kelt Pécel, 20. . oo
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3. sz. melléklet

AJANLATI DOKUMENTACIO MEGVASARLASANAK ES ATVETELENEK
IGAZOLASA

a <Intézmeény neve>

igazolja, hogy

sZamu
elnevezésti kozbeszerzési eljaras ajdnlati  dokumenticidjanak
ellenértékét, Ft, azaz Ft-ot
a Cég
. [neve:
cime:
tel.: 1

képviselbje a mai napon befizette, igy a dokumentacid atvételére jogosult.

A fenti cég
Képviseldje alairasaval tanusitja, hogy az ajanlati dokumentaciot atvette.

<helység>, év ho  nap

Atado Atvevd
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4, sz. melléklet

AJANLATI DOKUMENTACIO ATVETELEROL NYILVANTARTAS

Nyilvantartas a
szZamu,

elnevezeési

kdzbeszerzési eljaras ajanlati dokumentacidjat atvevdkrol.

Sor- | Cég neve, cime, telefonszama Atvétel Atvevo neve, cime | Befizetési
SZam idopontja esekk
szama

10.

Lezarva: <helység>, év hé  nap

alairas
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5. sz. melléklet

ATVETELI JEGYZOKONYV

Késziilt:
a <Intézmény neve>

hivatali helyiségében

gv hé

napjan.

Jelen vannak:
*  Ajaniatkéré részérol:

»  Ajanlattevd részérdl:

Targy:
szamua

a <Intézmény neve>

elnevezésti kdzbeszerzési eljaras ajanlatanak benyjtasa.

ezennel

tantisitja, hogy a

S$Zamua

elnevezésii kozbeszerzési eljarassal kapesolatos cég

{neve:

cime:

ajanlatat - &V - ho nap
Orakor -- darab

csomag formajaban atvette,
Az ajanlatot személyesen hoztak.*
Az ajanlat postai ton érkezett.*

A benydjtott ajanlat csomagoldsa sértetlen. *
A benyujtott ajanlat csomagolasa sériilt.*
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Sériilés esetén annak jellege:

Km.f

alairas alairas

= *.a megfelelo rész alahuzandé
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o 6. sz. melléklet
BIRALATI LAP

Kelt:
Kizbeszerzés szama:
Biralo neve:

Az elbiralas A Az ajanlattevé neve: Az ajanlattevo neve:
részszempontjai | részszempontok

silyszamai

Ertékelési |Ertékelési |Ertékelési | Ertékelési
pontszim |pontszim |pontszim |pontszim
és sulyszam ¢s sulyszam
SzZorzata szorzata

A silyszammal szorzott értékelési
pontszamok dsszegei
ajanlattevonként:

Indokolasok:

esessssssssssErEssssenrrnre e nae v nnann T damememssenns I T T T T T T TP T
rsrssmEsEsEsEAcsssasatasmsasasasasassnanan I O O T T T T S Ry
I I I I I T T T T T PP reessasaasssasasanasasasannsan s
................... P N I L L I NI IO N T T T T T L T T

g
C o ALAIEAS . e
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7. sz. melléklet

1. melléklet a 247/20]14. (X 1.) Korm. rendelethez

-Kormanyzati kommunikacios feladatokhoz tartozo szolgaltatasok

A B

1 Kutatasi feladatok Kutatisok teljes korll tervezése és
lebonyolitasa, elemzése, kiértékelése
Kozvélemeény- és marketingkutatas,
hatékonysagméreés,

Kvantitativ ¢s kvalitativ kutatasok, online,
telefonos €s személyes megkérdezések telies
korli menedzselése

2 Stratégiai tervezés és Kommunikacids stratégia tervezés: éves,
tanacsadas valamint ad hoc kommunikacios stratégiai
tervek kidolgozasa
Folyamatos marketing és kommunikacios
tanacsadas
3 Grafikai tervezés Arculattervezés, csomagolasfejlesztés,
kiadvanytervezés és szerkesztés
4 Integralt Kreativ tervek ¢és koncepciok kidolgozasa
reklamiigynokségi Reklamkampany tervezés, teljes kori
szolgaltatasok kampanymenedzsment, lebonyolitas

Integralt kormanyzati kommunikicids
feladatok ellatasa: valamennyi jelenleg €s
jovoben ismert offline és online
kommunikacios eszko6z kidolgozasa

5 PR iigyn6kségi PR kormanyzati kommunikacios feladatok
szolgaltatasok teljes korli kialakitasa — ide nem értve a
beszédirast —

PR stratégia, média- és kommunikécios
tréningek, sajtokapcsolatok,
sajtomenedzsment, kozszereplésekhez
kapesolodd kommunikacios tevékenységek
(tervezes, Iebonyolitas), szovegiras (cikk,
webes tartalmak), sajtotajékoztaték, online PR

Edukécids programok

Kriziskommunikacid

Tarsadalmi felelosségvallalas

Sajtofigyelés

6 Online Online kommunikacios stratégia kidolgozasa

kommunikacios és és lebonyolitasa, teljes korid
kozosségi média kampanymenedzsment: online tervezes,
szolgaltatasok banner-kampanyok, kézdsségi média

management, keresdmotor optimalizalas,
honlap tervezése, gyartas, programozas,
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applikacio-fejlesztés, valamint
tartalommenedzsment, markafejlesztés,
tartalom fejlesztése, webanalitika

Gyartas

Valamennyi kommunikacios tevékenységhez
kapcsolodd gyartési feladat kiemelten a film-
és videbdanyag gyartas, a nyomtatasi anyagok,
nyomdai tevékenység, a fotdzas, a promécios
eszkozok gyartasa és az installacidk legydrtasa
teriiletén

Médiatervezés és
vasarlas

Teljes korli médiatervezés és vasarlas

Szponzoracid

Olyan eseti vagy rendszeres — pénzbeli vagy 4j
eszkdz, termék utjan nyujtott nem pénzbeli —
hozzajarulas valamely rendezvényhez,
tevékenységhez, illetve személy szdmara,
amelyet az érintett szervezet kommunikacios
célbol, piaci helyzetének javitasa, vagy
tarsadalmi szerepvallalas érdekében nytjt.

10.

Rendezvényszervezes

Kizirélag az integrait kommunikacios
kampanyok keretében, az 1-9. pontokban
foglalt feladatokkal egylittesen megvalosulg,
elére meghatarozott c€lbol (tarsadalmi,
tudomanyos, szakmai, kulturalis, sport stb.)
adott helyen és iddben tartott §sszejovetellel
kapcsolatos teljes kora elokészitd, szervezd,
Hsszehangold munka. Magéban foglalya az
esemény megvaldsitasaval kapcsolatos
infrastruktira (helyszin, technika, tolmacsolas
stb.), valamint a catering biztositasat.
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1. szamii melléklet a 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelethez

Az orszagosan kiemelt termékek jegyzéke

A termék megnevezése

Kommunikdcios eszkozok és szolgdltatdsok

— Beszédcéla kapesolok, késziilékek és kapesolddo szolgaltatasok
— Aktiv €s passziv hdlézati elemek

— Mobil kommunikéciés eszkdzok és szolgaltatasok

— Zartcéld mobil kommunikécids eszkdzok €s szolgéltatidsok

— Kommunikéacids eszkozokhoz kapesolddd szolgaltatasok

Informdciotechnoldgiai rendszerek és szolgaltatdsok

— Szoftverrendszerek és elemeik

— Hardverrendszerek és elemeik

— Dugitalis vizualtechnikai eszkozok

— Szoftverekhez kapcsolddé szolgaltatasok

— Hardverrendszerekhez, kiegészitdikhez kapcsolédé szolgaltatasok
— Digitalis vizudltechnikai eszkzokhoz kapcsolodd szolgaltatiasok

Irodatechnikai berendezések és szolgaltatasok
— Nyomtaték

— Misolok és sokszorositok

_96

— Irodatechnikai termékekhez kapcsol6dd szolgaltatdsok

Irodabiitorok

— Irodai asztalok

— Irodai szekrények, tarold bitorok

— Irodai iildbitorok

— Irodabatorokhoz kapcsolddé szolgéltatasok

Papiripari termékek és irodaszerek

— Papirok

— Papirtermékek

— Szamitdgép-kiirdpapirok

— Irodaszerek €s irGszerek

— Papiripari termékekhez kapcsolodo szolgaltatasok

Gépjarmiivek

~ Személyszallité gépjarmiivek

— Haszongépjarmiivek

— Gépyarmii-flottatizemeltetési szolgaltatisok

- Uj gépjarmiivekhez kapcsol6d6 szolgaltatdsok
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Gépjarmii-lizemanyagok
— Gépjarmi-tizemanyag tankautés kiszallitassal (nagykereskedelem)
— Gépjarmii-izemanyag ¢és lizemanyagkirtya toltdallomasi kiszolgalassal (kiskereskedelem)

Utazdsszervezések

— Nemzetkozi utazasszervezések
Elektronikus kozbeszerzési szolgaltatdsok
— elektronikus irlejtés szolgaltatas
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9.sz. melléklet

 [Ajdnlatkéra)
201%, évi kozbeszerzési terve®

L
Arubeszerzés

I1. Epitési
heruhazds

II1.
Szolgaltatas-
megrendelés

IV. Epitési
koncesszio

U Az ajanlatkéré megjeldlése. Kozbeszerzési terv-készitési kotelezettség a Kbt. 22, §-dnak (1) bekezdésében
meghatirozott (klasszikus ajanlatkérSket} terheli, kivéve a Kbt. V. fejezete szerinti ilyen ajanlatkéréket és a
kézpontositott kizhbeszerzés soran az ajanlatkérésre feljogositott szervezetet.

2 A kézbeszerzési tervet a koltségvetési év elején legkésébb aprilis 15-éig kell elkésziteni, és év kzben a bekdvetkezd
valtozdsokra tekintettel sziikség szerint aktualizalni kell. A kézbeszerzési tervnek az ajanlatkérd azon kdzheszerzéseit is
tartalmaznia kell, amelyeket az ajanlatkéré a kizbeszerzési terv elkészitése elfitt az adott évben esetlegesen mar
megvaldsitott. A kézbeszerzesi terv nyilvanos,

3 Az ajénlatkérbnek a legaldbb az irdnyadd egyszeri kozbeszerzési értékhatart elér, kivételnek nem mindsilé
kdzbeszerzéseit kelt feltiintetnie, utalva a kézpontositott kdzbeszerzési kérbe tartozo kozbeszerzésekre is.

* Ha mar korabban sor kerlilt, az erre térténd pontos hivatkozas is megjellendd.

5 példaul a kdzpontositott kizbeszerzési kérbe tartozd kdzbeszerzés esetén,
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V. Szolgaltatisi
koncesszid
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10. sz. mell¢klet
... €vi beszerzési terv (modositasa)

So Révid leiras Beszerzendd Beszerzendd Tervezett Tervezett Hataridé Megjegyzés
I- termék/szolgaltatastermék/szolgéltatdsheszerzés formaja beszerzés becsilt
$Z4am megnevezése mennyisége értéke (bruttd
forint)
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11. sz. mellékiet
.. &vi ... negyedévi dologi kiadasok tételes jelentése

So Beszerzett Beszerzett Sorszama a Beszerzés Beszerzés Beszerzés Megjegyzés
r- termék/szolgaltatdstermék/szolgaltatds  beszerzési értéke datuma rovid leirdsa
szdm  megnevezése mennyisége tervhen (bruttd forint)
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